
湖南理工学院非教学使用多媒体教室申请表

	使用

单位
	
	教师

姓名
	
	联系

电话
	

	申请

理由
	

	使用

时间
	

	申请

教室
	
	使用

人数
	

	设备使用要求 (请在使用设备前打“√”)

	1.计算机   2.投影机   3.功放音响    4. 话筒

5.网络    6实物展示台  7.其它设备要求：

	教学院

系部意见
	院、系负责人签字：          盖 章           年  月  日

	现代教育技术中心意见
	签字：                   盖 章           年  月  日

	现代教育技术中心多媒体教室管理部安排情况
	设备技术准备及保障人员：

开关教室门及安全保障人员：

其它工作保障安排：

	备注
	


注意：
1、该表由活动负责教师认真填写，经单位领导签字并盖章后提前两个工作日至现代教育技术中心办理审批手续。
2、使用过程中若设备异常，请及时通知现代教育技术中心（东院：8640020、南院：8640420、 8640945、8640946）。

3、原则上多媒体教室只能用于学术交流、讲座，严禁开展唱歌、跳舞等娱乐活动；使用过程中严禁更改设备连接；严禁布置教室、张贴宣传品，违者扣除教室使用押金。
4、使用中须自觉维护教室清洁，结束后请认真填写《多媒体教室使用情况登记表》。
5、申请单位使用多媒体教室期间发生设备损坏或遗失由各单位自行负责。

